Schritt-fur-Schritt-Anleitung fur die

Online-Registrierung zur Eignungsprufung

(Bachelor-Design und Freie Kunst/ Diplom)

Bewerbungszeitraum: 1. November - 11. Dezember 2023 fur das WiSe 2024/25

Schritt 1- Benutzerzugang anlegen:

Offnen Sie die Campuscore Webseite: https://cms.kh-berlin.de/login/#/

und legen Sie sich zuerst einen Benutzerzugang Uber den ,registrieren” Button an.
(Es kann jederzeit zwischen den Sprachen deutsch und englisch gewechselt werden.)
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Willkommen an der Kunsthochschule WeiRensee!

Wenn Sie bereits Zugangsdaten erhalten haben, melden Wenn Sie noch keinen Benutzerzugang haben und sich
Sie sich bitte mit diesen an. bewerben mdchten, registrieren Sie sich bitte hier.

&
&
&

anmelden registrieren
Neues Passwort setzen

\ Impressum

CampusCore - Campus-Management-System © CampusCore 2019

Schritt 2 - Zugangsdaten erstellen, Stammdaten bearbeiten:

Fur die Registrierung fullen Sie bitte alle Pflichtfelder aus (durch orangefarbene Symbole
markiert | ). Bitte akzeptieren Sie beide Felder der Einverstandniserklarung, um die Regist-
rierung fortzusetzen.

registrieren

M Zugangsdaten
M E-Mail / Benutzername

berlin@duett-design.de

Bitte tragen Sie eine glitige E-Mail-Adresse ein.

M Passwort

------------

............ v

Das Password des Benuizerzugangs. Unterliegt den beim Eingabefeld angezeigten Passwortrichtiinien i
sichere Passwarter.

Zum Schutz Inres Benutzerzugangs wablen Sie bitte sin Passwort mit mind. acht Zsichen. ES muss mind.
eine Ziffer und einen GroBbuchstaben enthalten und darf nur aus lateinischen Schrifizeichen bestenen.

Alias

M Stammdaten
M Vername

M Postleitzahl
W stadt

M Land
Q
M Einverstandniserklarung
Ich stimme 2u, dass die Hochschulvenwaltung meine Daten einsshen und bearbeiten darf.

Ich stimme zu, dass meine Daten in Datenverarbeitungssystemen gespeichert und
elekironisch verarbeitet werden dirfen.




Schritt 3 - Registrierung abschliel3en - Aktivierungscode:
Sobald Sie auf den grinen Button geklickt haben, 6ffnet sich ein Fenster indem Sie
ihren zugesendeten Aktivierungscode eingeben mussen. Den Code erhalten Sie per Mail.

registrieren

thnen wurde ein Aktivierungscode zur igung inrer E-Mail-Ad g It. Falks Sie keine E-Mall
erhalten, prafen Sie bitte auch den Spam-Ordner,

Hinwels: ihr Zugang wird erst nach erfolgreicher Eingabe des Aktivierungscodes erstellt.

M Code zur Verifikation

\ =5 fortsetzen l @ abbrechen

Schritt 4 - Benutzer_innenzugang aktivieren:

Schauen Sie in Inrem Posteingang und kopieren Sie den zugesendeten Code.
Es kann einige Minuten dauern bis die Email mit Betreff , Aktivierung des
Benutzer_innenzugangs / User account activation” zugestellt ist.

Schauen Sie bitte auch in Ihrem Spamordner nach!

Fwd: Aktivierung des Benutzer_innenzugangs / User account activation
548448

N

Die Aktivierung ist bis zum 18.09.22, 16:59 Uhr maglich.

Falls Sie keinen Benutzerzugang in unserem Campus-Management-System erstellt haben, ignorieren Sie bitte diese E-Mail.

Schritt 5 - Anmelden:
Bitte melden Sie sich jetzt mit Inren Zugangdaten an!
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Wilkommen an der Kunsthochschule Weilensee!

Wenn Sie bereits Zugangsdaten erhalten haben, melden Sie
‘sich bitte mit diesen an.

E-Mail/ Alias &

Passwort %

anmelden

Passwort vergessen?
Impressum



Schritt 6 - Ihr Account:

Nun befinden Sie sich in Ihrem Account und kdnnen unter ,Bewerbungen” (linke Spalte mit
der Online-Registrierung/Bewerbung zur Eignungsprufung starten, oder im Suchfeld ,Bewer-
bung” eingeben, um zu ,Meine Bewerbung erstellen und verwalten” zu gelangen.
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Hello Kitty O standard
Bewerber_in
ENSTIEGSPUNKTE AUFGABEN 0 AUSSTEHEND
Startseite (" bewerb - Q
artsel # oo keine Daten oder fehlende Zugriffsrechte
[ Bowerbuneen ‘] 4
MEINE BEWERBUMGEN ERSTELLEN & VERWALTEN

Personliche Daten a

Schritt 7 - Bewerbung erstellen:
Erstellen Sie Inre Bewerbung mit dem +# Zeichen (oben rechts neben dem Suchfeld).

rbungen auf einen Studienplatz suchen T+ i

1 angezeigten Tabelle sehen Sie Ihre Bewerbungen mit dem jewsiligen Status, sofern Sie schon eine Bewerbung erstellt haben.

3ewerbung kénnen Sie jederzeit mit dem 4+ Zeichen in der oberen rechten Ecke der Tabelle erstellen. |

Hilfe zum Bedienen des Bewerbungsportals erhalten Sie ganz oben rechts in der Anwendung, indem Sie auf das ? Symbol klicken. }

sei Ihrer Bewerbung. }
|

e N 1|
|
|
|
|
|

Schritt 8 - Fachgebiet auswahlen:
Wahlen Sie lhr Studienfach und den Abschluss ,Bachelor of Arts (BA)” oder ,,Diplom” aus, fur
das Sie sich bewerben mochten und klicken Sie auf ,fortsetzen”.

Neuen Antrag erstellen Neuen Antrag erstellen

M Studienfach A Studienfach
Freie Kunst / Bildhauerei  Freie Kunst / Bihnen- und Kostambilc Freie Kunst / Bildhauerei  Freie Kunst / Buhnen- und Kostdmbild
Freie Kunst/ Malerei ~ Mode-Design ~ Produkt-Design  Texti Freie Kunst/Malerei ~ Mode-Design  Produkt-Design  Textil-u
Visuelle Kommunikation Visuelle Kommunikation

A Abschluss RN Abschluss
Diplom Bachelor of Arts (BA)

A Bewerbungsordnungsfassung A Bmabungsmﬂmmfasmrg
Freie Kynst/ Malerei  Hochschulwechsel Freie Kunst/ Malerei BA Visuelle Kgmmunikation  Hochschulwechsel BA Visualle Kommt

@ abbrechen e

Wenn Sie noch unentschlossen sind und sich fur ein weiteres Fachgebiet bewerben maéchten,
starten Sie einfach erneut ab Schritt 7, indem Sie erneut auf das +# -Zeichen klicken.
Bedenken Sie hier, dass fur jedes Fachgebiet eine Mappe erstellt werden muss.



Schritt 9 - Uberprifen:
Uberprufen Sie, ob Sie sich fur das richtige Fachgebiet bewerben und klicken Sie auf ,fortsetzen”.

Neuen Antrag erstellen

Bitte beachten Sis, dass eine Bewerbung flr sinen Fachricntungswachsel nur fir Studant_innen der kiio
méglich ist.

M Bewerbungsordnungsfassung

Diplom in Freie Kunst / Malerei

N Bewerbungszeitraum
27.10.2017, 00:00:00 - 10.12.2017, 23:59:00

W Bewerberakte
Maxi Musterfrau

Schritt 10 - Ubersicht der Bewerbungsformulare:
Nun befinden Sie sich in der Ubersicht. Hier kdnnen Sie Uberprufen, welche Formulare voll-
standig sind oder noch Uberarbeitet werden mussen.
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@ :
Maxi Musterfrau Ubersicht Ubersicht ERM Ale bei einer Datenbearbeitung ge

-Symibol in der rechten oberen Ecke
Noch nicht eingereichte Antrége ki

Bitte erganzen Sie nun durch Aufrufen der einzelnen Reiter Ihre persdnlichen Daten und Ihren Lebenslauf, Beachten Sie dabei vor allem die markierten
Pflichtfelder und bestatigen Sie Ihre Eingaben anschlieBend mit dem Hakchen.

¥ Benoti
Startseita &
w Personliche Daten
Bewerbungen rd ademische Ausbildungen ¥ Ad mit b # Nicht eingereichte Bewerbu
+ Adressen
Personliche Daten &

+ Schulische Ausbildung

+ Bisherige berufliche Praxis
+ Berufserfahrung

+ Berufserfahrung

Antrage: Freie Kunst / Bildhauerei: Diplom fl £

v Akademische Ausbildungen
A Sprachnachweise Fehlende Informationen anzeigen

A Eidesstattliche Erklarungen Frehlende Informationen anzeigen

Nach der Vervollstandigung threr Angaben erscheint auf der rechten Seite ein grner knopf, durch den die Bearbeitung dieses Prozessschritts abgeschlossen
werden kann.

Schritt 11- Angaben der personlichen Daten:

Beginnen Sie mit dem 1. Tab/Formular ,Personliche Daten”. Die Angaben, die bei der Regis-
trierung eingegeben wurden, sind bereits schon eingepflegt. Indem Sie den # Stift (oben
rechts) anklicken, kdnnen Sie die einzelnen Formulare und Ihre Angaben vervollstandigen,
bearbeiten bzw. andern. Bitte alle W Pflichtfelder des Bewerbungsformulars ausfullen und
auf Richtigkeit und Vollstandigkeit Uberprufen.

Personliche Daten A Alle bei einer Datenbearbeitung getatigten Eingaben werden Gt

Perstliche Daten e Symbol in der rechten oberen Ecke des Formulars dauerhaft ge
. Noch nicht eingereichte Antrage kinnen Sie jederzeit weiter be
A @ Benbtigen Sie Hilfe?

M Vorname
Maxi

M Nachname 4 Nicht eingereichte Bewerbung zuriickziehen
Musterfrau

% Privat

M Nummer
. 03047705342

Antrége: Freie Kunst / Bildhauerei: Diplom H 2

M Geschlecht
Q@ weiblich

W Geburtsdatum
01.01.1990

M Geburtsort
Berlin

A Geburtsland
Deutschland (DEU)

Geburtsname



Schritt 12 - Angaben der persdnlichen Daten sichern:

Wenn |hre Angaben vollstandig sind, speichern Sie das Formular durch das «* Hakchen
(oben rechts). Falls Sie weitere Adressen hinzufugen mdchten, gehen Sie zum nachsten Tab
+~Adressen” oder einfach direkt zum Tab/ Formular ,Schulische Ausbildung”.

Personliche Daten v v @l- Alle bei siner Datenbearbeit
< -Symbaol in der rechten obert

I Persénliche Daten Noch nicht hte Ant
Foto och nicht eingereichte
s 9

M Vormame

Maxi
4 MNicht eingereichte Be

M Nachname

Musterfrau

M Telefonnummern

Schritt 13 - Angaben zur schulischen Ausbildung:
Wenn Sie bereits einen Sekundarabschluss haben oder im Zuge sind diesen zu absolvieren,
wahlen Sie ,ja” und fullen bitte alle Felder aus.

Sichern # Sie lhre Angaben und wechseln Sie zum Formular ,Bisherige berufliche Praxis”,
wenn Sie bereits Praktika, Berufsausbildungen oder auch Arbeitserfahrungen im studienrele-
vanten Bereich erworben haben oder sich gerade im Arbeitsverhaltnis befinden.

Schulische Ausbildung v @ i

M Sekundarschulabschluss liegt vor

v ja ® nein
Schulabschluss
Allgemeine Hochschulreife oder aquivalenter Abschluss o Q

M Land in dem der Sekundarschulabschluss erworben wurde
Deutschland o Q

M Bundesland in dem der Sekundarschulabschiuss erworben wurde
Berlin o Q

M stadt in der der Sekundarschulabschluss erworben wurde
Berlin

M Abschlussdatum des Sekundarschulabschlusses
21.06.2019 =)

Schritt 14 - Angaben zur bisherigen beruflichen Praxis:

Befinden Sie sich derzeit im Praktikum oder haben bereits eins absolviert, klicken Sie auf
das Pluszeichen # und fullen das Formular aus. Hier kdnnen auch Arbeitserfahrungen oder
Berufsausbildungen im studienrelevanten Bereich eingegeben werden (einfach erneut auf
das Pluszeichen klicken). Falls Sie bisher keine Praktika absolviert oder Arbeitserfahrungen
gesammelt haben, Uberspringen Sie einfach das Formular.

Hinweis: Bewerber_innen fur die BA-Designfachgebiete mussen einen Nachweis Uber das
Vorpraktikum im studienrelevanten Bereich (6-8 Wochen) erbringen, auch fur das Fachgebiet
BUuhnenbild ist ein Praktikum erwunscht, jedoch nicht verpflichtend. Es hat keine Nachteile fur
Sie, wenn Sie bisher kein Praktikum vorweisen kdnnen. Der Nachweis kann auch spater ein-
gereicht werden, spatestens zum Studienbeginn.

Bisherige berufliche Praxis Alle bei einer Datenbearbeitung ge
-Symbol in der rechten oberen Ecke

Noch nicht eingereichte Antrage ki
B N
9 Be
Bisherige berufliche Praxis
\ « N.chtemgeremhte Bewerbu




Schritt 14.2 - Hochladen von Praktikabescheinigungen bzw. Arbeitsnachweise

Wenn Sie Arbeitserfahrungen, Berufsausbildungen oder Praktika eingepflegt haben, mussen
auch entsprechende Nachweise hochgeladen werden. Dazu klicken Sie einfach auf die jewei-
lige Zeile der Arbeitserfahrungen und laden unter dem Feld Bescheinigung den Nachweis
hoch. Falls kein Nachweise, Vertrage oder Zeugnis vorliegen haben, laden Sie vorab ein form-
loses Schreiben hoch, aus dem hervorgeht, wann Sie es einreichen kdnnen.

Arbeitserfahrung erstellen

W Art der kunst-/berufspraktischen Erfahrung
Arbeitsstelle
W Zeitraum
M Beginn
05.06.2019 f3

M Name der Institution oder Organisation
Muster AG

W Bezeic der Beschrei d
Beispieltatigkeit

M Stadt
Berlin

A Land
Deutschland (DEU)

— fortsetzen |l @ abbrechen

Nachdem Sie alle Nachweise hochgeladen und gesichert « haben, fahren Sie mit dem For-
mular ,Akademische Ausbildungen” fort, falls Sie bereits Student_in sind oder waren.

Schritt 15 - Angaben zur akademischen Ausbildung:

Klicken Sie auf das + Zeichen, um akademische Ausbildungen hinzuzuftigen, wenn Sie
bereits studiert haben oder noch an einer Universitat oder Hochschule immatrikuliert sind.
Wenn Sie noch kein Hochschulstudium begonnen haben, kdnnen Sie den Tab einfach Uber-
springen. Hinweis: Geben Sie bitte unter der Uberschrift ,absolvierte Studiendauer in akade-
mischen Zeitraumen” die jeweilige Anzahl an absolvierten Fachsemestern an.

_‘ =B Akademische Ausbildungen suchen ‘+ Ve
:[ Adressen Name der Hochschule Abschlusstyp .
Akademische Ausbildungen

_,‘

M Zeiraum des Studiums von
22.07.2010

emische Ausbildungen Zeitraum des Studiums bis

15.07.2016

Adresse der Hochschule
Land
Deutschland

M Bundesland
Berlin

m

M Stadt
Berlin

M swdienfach
Musterwissenschaften

Absolvierte Studiendauer in akademischen Zeitraumen
=

sche Ausbildungen: Bachelor in Musterwissenschaften (Muster
b |

Absolvierte Studiendauer in akademischen Zeitraumen in Deutschland

Abschlussstatus
= Abschluss vorhanden

Schritt 15. 1 - Angaben zu der absolvierten Studiendauer in Deutschland

Klicken Sie auf die jeweilige Zeile Ihres eingetragenen Studiums, um zum Formular zu gelan-
gen und um die Anzahl der Fachsemester in Deutschland, unter der Uberschrift ,absolvierte
Studiendauer in akademischen Zeitraumen in Deutschland”, hinzuzufugen.



Schritt 16 - Angaben zu den Sprachkenntnissen / APS Bescheinigung:

Zum Zeitpunkt der Bewerbung mussen internationale Bewerber_innen mindestens ein
Sprachnachweis entsprechend der abgeschlossenen Qualifikationsstufe A2 nachweisen.
Bitte laden Sie Ihren aktuellsten Sprachnachweis als pdf-Datei hoch, es ist auch eine Bestati-
gung des derzeitigen Sprachkursniveaus ausreichend.

(Von chinesischen und vietnamesischen Bewerber_innen, die in der Heimat bereits ein Hoch-
schulstudium begonnen oder abgeschlossen haben, bendtigen wir zusatzlich den APS-Nach-
weis als PDF-Datei).

Sprachnachweise v @1 Alle bei einer Datenb
-Symbol in der rechter
M Deutschkenntnisse (mindestens A2) Noch nieft eingersicl
Muttersprache \ o Q
M APS
X
€ Nicht eingereic]

I Sprachnachweise Falls Studium in VR China, Mongolei oder Vietnam. Bitte als pdf Datei hachladen.

Sprachnachweis (nur bei internationalen Bewerbungen)
&3

™~

Antrage: Freie Kunst / Bildhauerei: Diplom |l 2

Sichern Sie #* und vergewissern Sie sich, dass alle Dokumente hochgeladen sind.

Schritt 17 - Eidesstattliche Erklarungen:
Bitte akzeptieren Sie die angegebenen Erklarungen und sichern ' Sie diese.
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Eidesstattliche Erklarungen v @1

M Edesstattliche Erklarungen
Ich bestatige, dass ich die Zugangs- und Zulassungserdnung gelesen und verstanden habe: https://kh-berlin.de/studium/allgemein

studienberatung/zulassungsordnung.html. Mir ist bewusst, dass eine unvollstandige Bewerbung vom Zulassungsverfahren ausgeschlgfsen ist.”
Ich versichere, dass die Angaben zu den Studienzeiten und Studienabschlussen der Wahrheit entsprechen.

I Eidesstattliche Erklarungen

Schritt 18 - Angaben Uberprifen und Bewerbung einreichen:

Wenn Sie die Eidestattlichen Erklarungen akzeptiert und die Formulare vollstandig ausgefullt-
haben, erscheint ein griner Button ,Bewerbung einreichen”. Bitte beachten Sie, dass Sie kei-
ne Angaben mehr andern kdnnen, sobald Sie das Bewerbungsformular abgesendet haben.
Bitte prufen Sie alle Angaben, denn nur, wenn alle Formulare vollstandig ausgefullt und alle
geforderten Dokumente hochgeladen sind, kdnnen Sie die Bewerbung erfolgreich abschlie-
Ren und einreichen.

Eidesstattliche Erklarungen v ol \

> Bewerbung einreichen

W Eidesstattliche Erklarungen
Ich bestatige, dass ich die Zugangs- und Zulassungsordnung gelesen und verstanden habe: https://kh-berlin.de/studium/allgemeine-
studienberatung/zulassungsordnung.html. Mir ist bewusst, dass eine unvollstandige Bewerbung vom Zulassungsverfahren ausgeschlossen ist.” & Nicht singersichits Bewabung zuriciaishen
Ich versichere, dass die Angaben zu den Studienzeiten und Studienabschliissen der Wahrheit entsprechen.

Antragsiibersicht

Status
In Bearbeitung

Vorname
Maxi



Schritt 19 - Bewerbungsprozess abschlie3en:
Bestatigen Sie mit ,ja"“, um lhre Bewerbung einzureichen.

WICHTIGER HINWEIS:

Mit ,nein” sind alle Angaben weiterhin gesichert. Sie kdnnen auch zum spateren Zeitpunkt
Ihre Bewerbung absenden. Solange Sie die Bewerbung nicht vollstandig abschlieRen, konnen
Sie jederzeit Angaben andern, hinzufigen oder Dokumente hochladen bzw. austauschen.
Falls Sie ausgeloggt sind, einfach erneut auf der Webseite anmelden und nach Wunsch an-
dern (ab Schritt 5).

Bitte beachten Sie unbedingt die Deadline,
da das Bewerbungsportal mit Ablauf des 11. Dezember 2023 schlief3t.

Wenn Sie noch unentschlossen sind und sich fur ein weiteres Fachgebiet bewerben mdéch-

ten, starten Sie einfach erneut ab Schritt 7. Bedenken Sie hier, dass fur jedes Fachgebiet eine
Mappe erstellt werden muss.

Antragsprozess fortsetzen

Machten Sie die Bearbeitung des Antrags im aktuellen Zustand wirklich abschlieBen und die Aktion
"Bewerbung einreichen” durchfihren? Dieser Schritt kann ggf. nicht riickgéngig gemacht werden.

- - B

Vielen Dank fur lhre Bewerbung.

Sie erhalten kurz nach der der Bewerbungsfrist eine Einladung sowie alle Information zur
digitalen Mappenabgabe. Mit der Einladung wird evtl. eine kleine kunstlerisch-praktische
Hausaufgabe gestellt.

Bitte senden Sie keine Unterlagen per Post zu, erst nach bestandener Eignungsprufung wer-
den zur Zulassung im April Dokumente eingefordert.

Die Studienberatung steht bei der Beratung Uber allgemeine Fragen des Bewerbungs- und
Aufnahmeverfahren sowie Fragen zur Online-Registrierung zur Verfigung.

Kontakt:

Allgemeine Studienberatung
Susan Lipp

studienberatung@kh-berlin.de
030 47705 -342





