Schritt-fur-Schritt-Anleitung fur die
Online-Bewerbung zum Masterstudiengang KUNSTTHERAPIE
Bewerbungszeitraum: 15. Sep. - 15. Okt 2018 fur das SoSe 2019

Schritt 1- Benutzerzugang anlegen:
Offnen Sie die Campusscore Webseite: https://cms.kh-berlin.de/login/#/
und legen Sie sich zuerst einen Benutzerzugang Uber den ,registrieren” Button an.

(Es kann jederzeit zwischen den Sprachen deutsch und englisch gewechselt werden.)
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Wilkemmen an der Kunsthochschule Weilensee!

Um zu dffentlich Wenn Sie bereits Zugangsdaten erhalten haben, melden Sie Wenn Sie noch keinen
zugénglichen sich bitte mit diesen an. Benutzerzugang haben
Informationen zu und sich bewerben
gelangen, kiinnen Sie sich méchten, registrieren Sie
als Gast anmelden. sich bitte hier.

& . -'n+/

Passwort vergessen?
Impressum

=3 -

Schritt 2 - Zugangsdaten erstellen, Stammdaten bearbeiten:
Fur die Registrierung fullen Sie bitte alle Pflichtfelder aus (durch orangefarbene Symbole mar-
kiert W ).

registrieren

M Zugangsdaten
M E-Mail / Benutzername

berlin@duett-design.de

Bitte tragen Sie eine glitige E-Mail-Adresse ein.

M Passwort

------------

............ v

Das Password des Benuizerzugangs. Unterliegt den beim Eingabefeld angezeigten Passwortrichtlinien fir
sichere Passwarter.

Zum Schutz Inres Benutzerzugangs wablen Sie bitte sin Passwort mit mind. acht Zeichen. Es muss mind.
eine Ziffer und einen GroBbuchstaben enthalten und darf nur aus lateinischen Schrifizeichen bestenen.

Alias

M Stammdaten
M Vername

W Postleitzahl
W stadt

M Land
Q
M Einverstandniserkiarung
Ioh stimme 2u, dass die Hochschulverwaltung meine Daten einsehen und bearbeiten darf.

Ich stimme zu, dass meine Daten in Datenverarbeitungssystemen gespeichert und
elekironisch verarbeitet werden dirfen.

/




Schritt 3 - Registrierung abschlie3en:
Sobald Sie auf , ok” geklickt haben, bekommmen Sie eine Mail mit Ihrem Aktivierungslink, um
den Registrierungsvorgang abzuschlie3en.

Erfolg

Ihr Benutzerzugang wurde erfolgreich erstellt. Ihnen wird per E-Mail ein Aktivierungslink zur
Bestatigung Ihrer E-Mail-Adresse zugestellt.

Hinweis: Bitte verwenden Sie unbedingt und ausschlieBlich den Aktivierungslink aus der E-
Mail, um den Registrierungsvorgang abzuschlieBen und |hren Benutzerzugang zu aktivieren. Ohne

korrekte Aktivierung ist eine Anmeldung an der Anwendung nicht maglich.

Schritt 4 - Benutzer_innenzugang aktivieren:

Bestatigen Sie den Zugangslink in der von uns zugesendeten E-Mail. Falls Sie keine E-Mail in
Ihrem Posteingang finden, schauen Sie bitte in Ihrem Spamordner nach! Es kann einige Minu-
ten dauern, bis die Email mit Betreff ,Aktivierung des Benutzer_innenzugangs / User account
activation” zugestellt ist.

Sehr geehrte_r Maxi Musterfrau,
herzlich willkommen, Sie haben sich im Campusmanagementsystem der weiBensee kunsthochschule berlin registriert.

Bitte verwenden Sie den folgenden Link, um die Registrierung zu bestdtigen und lhren Benutzer_innenzugang zu aktivieren: f5592b1d-

a064—992835ecfda\M
Falls Sie keinen Benutzer_innenzugang in unserem Campus-Management-System erstellt haben, ignorieren Sie bitte diese E-Mail.

Fur Fragen stehen wir gern zur Verfigung. Bitte wende Sie sich an:
Friederike Schwemin: stud2@kh-berlin.de

oder

Leoni Adams: international@kh-berlin.de

Mit freundlichen GriRen

Ihr Referat Studienangelegenheiten

Schritt 5 - Anmelden:
Bitte melden Sie sich jetzt mit Ihren Zugangdaten an!
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Wilkommen an der Kunsthochschule Weilensee!

Wenn Sie bereits Zugangsdaten erhalten haben, melden Sia Wenn Sie noch keinen
sich bitte mit diesen an. Benutzerzugang haben
rben

E-Mail/ Alias &
Passwort %
Passwart vergessen?
Impressum



Schritt 6 - Ihr Account:
Nun befinden Sie sich in Ihrem Account und kédnnen unter ,Meine Bewerbung erstellen &
verwalten” mit der Online-Registrierung/Bewerbung zur Eignungsprufung starten.

Maxi Musterfrau <Was méchten Sie tun? Q) i
Bawerber_in

Favoriten

Startseite @ Sie haben noch kaine Favoriten definiert, Konfigurieren Sie re Favoriten dber das &-Symbol neben cem Suchiald. Dort lassen sich auch Einstiegspunite deakiivieren, die fir Sie nicht von Interesse sind.

Bewerbungen p
Personliche Daten s ? Bedienhilfe anzeigen

Y | engien V4 Meine Bewerbungen erstellen & verwalten
- Persénliche Daten verwalten
= Postfacher anzeigen

Schritt 7 - Bewerbung erstellen:
Erstellen Sie Ihre Bewerbung mit dem 4 Zeichen (oben rechts).

Alle auf einen suchen T+ i
P

In der unten angezeigten Tabelle sehen Sie Ihre Bewerbungen mit dem jeweiligen Status, sofern Sie schon eine Bewerbung erstellt haben.

Eine neue Bewerbung kénnen Sie jederzeit mit dem 4 Zeichen in der oberen rechten Ecke der Tabelle erstellen.

Aligemeine Hilfe zum Bedienen des Bewerbungsportals erhalten Sie ganz cben rechts in der Anwendung, indem Sie auf das ? Symbol Klicken,

Viel Erfolg bei Ihrer Bewerbung.

D I

Schritt 8 - Fachgebiet auswahlen:
Wahlen Sie das Fachgebiet ,Kunsttherapie” aus und klicken Sie auf fortsetzen.

Neuen Antrag erstellen

M studienfach

Kunsttherapie \

M Abschluss
Master of Arts (MA)

M Bewerbungsordnungsfassung
MA Kunsttherapie

— fortsetzen @ abbrechen

Neuen Antrag erstellen

Bewerbungsordnungsfassung
Master of Arts (MA) in Kunsttherapie

Bewerbungszeitraum
15.09.2018, 00:00:00 - 15.10.2019, 23:52:00

Bewerberakte
Maxi Musterfrau

— fortsetzen @ abbrechen




Schritt 9 - Ubersicht der Bewerbungsformulare:
Nun befinden Sie sich in der Ubersicht. Hier kdnnen Sie Uberprufen, welche Formulare voll-
standig sind oder noch Uberarbeitet werden mussen.
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o d .Y

Maxi Musterfrau Ubersicht Ubersicht 5 T T T AT A S T TS T I

Bitte erganzen Sie nun durch Aufrufen der einzelnen Reiter Ihre perssnlichen Daten und Ihren Lebenslauf. Beachten Sie dabei vor allem die markierten ~ och nienteingereience Anirage kannen

Pfiichtfelder und bestatigen Sie Ihre Eingaben anschlieRend mit dem Hakchen.
Startseite «
« Persénliche Daten

Bewerbungen ’ v Akademische Ausbildungen

€ Nicht eingereichte Bewerbung zuriickziehen

v Akademische Ausbildung
Bewerbung & Zulassung ¢

« Bisherige berufliche Praxis

Persénliche Daten & v Berufserfahrung
A Weitere Angaben rehlende Informationen anzeigen
m A Eidesstattliche Erkldrungen Fehlend

Antrige: Kunsttherapie: Master of Arts (MA) B 2

Nach der Vervolistandigung Ihrer Angaben erschei
kann.

int auf der rechten Seite ein Knopf, durch den die Bearbeitung dieses Prozessschritts abgeschlossen werden

Schritt 10 - Angaben der persoénlichen Daten:

Beginnen Sie mit dem 1. Tab/Formular ,Personliche Daten”. Die Angaben, die bei der Regis-
trierung eingegeben wurden, sind bereits schon eingepflegt. Indem Sie den # Stift (oben
rechts) anklicken, kdnnen Sie die einzelnen Formulare und lhre Angaben vervollstandigen,
bearbeiten bzw. andern. Bitte alle M Pflichtfelder des Bewerbungsformulares ausfillen und
auf Richtigkeit und Vollstandigkeit Uberprufen.

Persénliche Daten 7 i Alle bei einer Datenbearbeitung getal
-Symbol in der rechten oberen Ecke d

I Personliche Daten rote - Nach nicht eingereichte Antrage kon
— ¢ Benstige
M Vorname

Maxi

M Nachname € Nicht eingereichte Bewerbung]

Musterfrau

M Telefonnummern

Typ
& Privat

A Nummer
. 03047705342

M Geschlecht
Q  weiblich

M Geburtsdatum
01.01.1990

n

M Geburtsort
Berlin

M Geburtsland

Schritt 11 - Angaben der persdnlichen Daten sichern:
Wenn |hre Angaben vollstandig sind, speichern Sie das Formular durch das «* Hakchen
(oben rechts)und gehen Sie zum nachsten Tab/Formular ,,Akademische Ausbildungen®.

Persbnliche Daten v @ i- Alle bei einer Datenbearbeitung g
’ Symbel in der reehten oberen Ecl

Foto - Moch nicht eingereichte Antrage
L I ¢ Beni

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

M Vorname

Maxi

M Nachname

Musterfrau
Antragsibersicht
A Telefonnummern
Typ Status

@ Arbeit & Privat L Mobil (<] In Bearbeitung

Ul e s



Schritt 12 - Angaben zur akademischen Ausbildung:

Klicken Sie auf das + Zeichen, um akademische Ausbildungen hinzuzuftigen. Bitte alle
Pflichtfelder des Formulares ausfullen und auf Richtigkeit und Vollstandigkeit Uberprufen.
Klicken Sie anschlieBend auf ,fortsetzen”!

Hinweis: Ein mindestens 3-jahriges abgeschlossenes klnstlerisches, padagogisches, psycholo-
gisches oder medizinisches Hochschulstudium bzw. ein gleichwertiger internationaler Studie-
nabschluss muss fur die Teilnahme am Bewerbung- und Zulassungsverfahren nachgewiesen
werden.

Akademische Aushildungen suchen T+ !

Objekte erstellen

M Name der Hochschule
Kunsthochschule WeiBensee Berlin

M Zeitraum des Studiums
W Zeitraum des Studiums von

01102010 B

Zeitraum des Studiums bis
20002015 B8
W Adresse der Hochschule
M Land

Deutschland (DEU)

M Bundesland

M Anzahl der absolvierten Fachsemester
10

M Abschlussstatus
= Abschlussvorhanden % Kein Abschiuss 9 Liegt noch nichtvor

W Abschlusstyp

Anderer Abschluss ~ Bachelor  Diplom  Master

Schritt 12.1

Um lhre Angaben zur akademischen Ausbildung zu vervollstandigen bzw. zu andern, klicken
zunachst auf die entsprechende Zeile der Universitat und anschlieRend auf den Stift #, um
das Formular zu erganzen und das Abschlusszeugnis hochzuladen.

Akademische Ausbildung S ol

M Name der Hochschule
Kunsthochschule Weilensee Berlin

M Zeitraum des Studiums von
01.10.2010

Zeitraum des Studiums bis '
30.09.2015

M Adresse der Hochschule
A Land
Deutschland

M Bundesland
Berlin

M Sstadt
Berlin

n Malerei (Kunsthochschule WeiBensee Berlin) fl £



Speichern .+ Sie nachdem Sie die restlichen Pflichtfelder erganzt und das Zeugnis hochgela-
den haben.

Akademische Ausbildung ‘v @mis

M Name der Hochschule
Kunsthochschule Weilensee Berlin

M Zeitraum des Studiums von
01.10.2010 BB

Zeitraum des Studiums bis
30.09.2015 B

M Adresse der Hochschule
M Land

Deutschland e Q

M Bundesland
Berlin o Q

M Stadt

Berlin

M studienfach

Malerei

M Anzahl der Hochschulsemester in Deutschland

8 \ H
M Abschlussstatus

B2 Liegt noch nicht vor 7= Abschluss vorhanden *® Kein Abschluss

Akademische Ausbildungen: Diplom in Malerei (Kunsthochschule WeiBensee Berlin) H £

M Abschlusstyp

Anderer Abschluss ~ Master Bachelor  Diplom

M Abschlusszeugnis

PDF  Abschlusszeugnis.pdf \ 4T74ME X M@

Sie kdnnen weitere akadmische Ausbildungen hinzuftigen, indem Sie einfach unter dem Tab
Akademische Ausbildungen auf das # Pluszeichen klicken.

Akademische Ausbildungen suchen T+ i~

I Akademische Ausbildungen we der Hochschule Abschlusstyp

Kunsthochschule Weilensee Berlin Malerel Diplom Abschluss verhanden




Schritt 13 - Angaben zur bisherigen beruflichen Praxis
Um Arbeitserfahrungen hinzuzufiigen, klicken Sie auf das # Zeichen. Sind alle Arbeitserfah-
rungen sorgfaltig eingepflegt, klicken Sie auf fortsetzen.

Hinweis: Der Nachweis einer in der Regel zweijahrigen Berufserfahrung in in einem Bereich
der psychosozialen Versorgung; diese kann auch als Teilzeitarbeit geleistet worden sein. Ins-
gesamt muss sie dann mindestes einem Jahr Vollzeitarbeit entsprechen.

Bisherige berufliche Praxis suchen T+ I+
4

Art der Arbeitserfahrung Name der Arbeits- oder Praktikumsstelle

Wahlen Sie zuerst die Art der Arbeit aus (z. Bsp. Praktikum, Ausbildung oder Arbeitsstelle),
anschlieRend fullen Sie wieder alle Pflichtfelder aus und klicken auf fortsetzen.

Arbeitserfahrung erstellen

M Art der Arbeitserfahrung

La a

Eusb ildung !

Erbeilsstell e

B

Name der Arbeits- oder Praktikumsstelle

Beschreibung

— fortsetzen @ abbrechen




Schritt 13.1

Um lhre Angaben zur bisherigen beruflichen Praxis zu vervollstandigen bzw. zu andern, kli-
cken zunachst auf die entsprechende Zeile der Arbeit und anschlieBend auf den Stift, um die

entsprechende Bescheinigung/ Referenz hochzuladen. Sichern Sie!
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\ 1. Alle bei eir

“ “ Berufserfahrung
Symbal i
= = Noch ich
= w W Artder Arbeitserfahrung
2 E Praktikum 0 Q
£ I Bisherige berufliche Praxis .'!
- : M Zeitraum
; eitere e M Beginn
B § 11102015 BB
= 2
: P
o
z g 304122016 B
£ ;|
2 E M Name der Arbeits- oder Praktikumsstelle
2l
x _§. DRK Kliniken Berlin: Kinder- und Jugendpsychiatrie
o c
5 s
= 5 A stadt
= =
< T Berlin
3
i
4 A Land
'E Deutschland (DEU) 0 QqQ
5 M Beschreibung
o
\Ifreaetive Workshops fir Kinder
-
=
i~ M Be: inigung
= PDF | Praktikumpdf 2356KE A W@
a
E
=
=
X
"
i
%
o
a
2
acr
[
3
LS

Sie kdnnen weitere Arbeitserfahrungen hinzufligen, indem Sie auf das Pluszeichen = klicken.

Bisherige berufliche Praxis

suchen T+ O~

Art der Arbeitserfahrung Zeitraum

Praktikum 11.10.2015 - 30.12.2016

Name der Arbeits- oder Praktikumsstelle

Schritt 14 - Angaben zur Bewerbung

DRK Kliniken Berlin: Kinder- und Jugendpsychiatrie

Unter diesem Tab mussen lhre Bewerbungsunterlagen hochgeladen werden.

Klicken Sie zunachst auf den Stift, um mit dem hochladen zu starten.

HINWEIS:

Sie konnen nur PDF-Dateien mit maximaler Grof3e von 20 MB hochladen. Bitte beachten das

Dateinamen keine Sonderzeichen enthalten durfen.

Weitere Angaben

M Angaben fiir die Bewerbung auf Weiterbildungsmasterstudiengdnge

sherige berufliche Praxis unter der es abgerufen werden kann. Die pdf-Datei darf nicht groer als 20MEB sein.

Weitere Angaben
neen W Portfolio (Datei)
_ i

\pie: Master ants mMAa) Hl 2

Bitte stellen Sie hier Ihr kiinstierisches oder gestalterisches Portfolio bereit. 5ie haben die Méglichkeit, entweder Ihr Portfolio als pdf-Datei h



Tab: Angaben zur Bewerbung
Folgende Unterlagen mussen eingereicht werden:

1 Digitales Portfolio (max. 20MB) oder den Link zu Ihrem Online-Portfolio, mindestens 20
neueren Arbeiten des eigenen klnstlerischen Schaffens, zudem ein Statement zur Mappe
hinzufugen, bei dem herausgeht unter welchen Aspekten, wann und in welchen Zusammen-
hang lhre Arbieten entsanden sind und welche Rolle sie fur Sie spielen.

2 Exposé - Motivationsschreiben - Bitte beschreiben Sie warum Sie den Masterstudiengang
Kunstherapie studieren mochten (max 1 Seite A4).

3 Lebenslauf - Angaben zum bisherigen Studienverlauf, Praktika, Arbeitserfahrungen im stu-
dienrelevanten Bereich etc.

4 APS-Nachweis - Nur von chinesischen, mongolischen und viethamesischen Bewerber_innen,
die in der Heimat ein Hochschulstudium abgeschlossen haben.

5 Sprachnachweis - Internationale Bewerber_innen mussen zum Zeitpunkt der Bewerbung
mindestens einen Sprachnachweis entsprechend der abgeschlossenen Qualifikationsstufe
B2.2 nachweisen. Bitte laden Sie Ihren aktuellsten Sprachnachweis oder eine Kursbestatigung
Ihres derzeitigen Sprachkurses als pdf-Datei hoch. Bitte beachten Sie, dass spatestens zum
Studienbeginn das Prufungszertifikat der Niveaustufe C1 erbracht werden muss.

M Angaben fiir die Bewerbung auf Weiterbildungsmasterstudiengédnge

Bitte stellen Sie hier Ihr kiinstlerisches oder gestalterisches Portfolio bereit. Sie haben die Maglichkeit, entweder |hr Portfolio als pdf-Datei hochzuladen oder eine URL anzugeben,

\ unter der es abgerufen werden kann. Die pdf-Datei darf nicht groBer als 20MB sein.

M Portfolio (Datei)
L

M Portfolio (Link)
M URL

Beschriftung

Beschreibung

/

M Exposé
L

Bitte als pdi-Datei hochladen.

/

M Tabellarischer Lebenslauf

L

Bitte als pdf-Datei hochladen.

M APS
L

Falls Studium in VR China, Mongolei oder Vietnam. Bitte als pdi-Datei hochladen.
M Deutschkenntnisse
Muttersprache 0

Sprachnachweis (nur bei internationalen Bewerbungen)
PDF 75.04KB X



Schritt 15 - Eidesstattliche Erklarungen:
Bitte akzeptieren Sie die angegebenen Eidesstattliche Erklarungen und sichern « Sie diese.

[} Eidesstattliche Erklarungen v @i

i
: \l Eidesstattliche Erkldrungen
i Ich versichere an Eides statt, dass die Angaben zu den Studienzeiten und Studienabschlissen der Wahrheit entsprechen.

! Ich bestatige, dass ich die Zugangs- und Zulassungsordnung gelesen und verstanden habe: http:/fwww.kh-berlin.de/studium/studienorganisation
fzulassungsordnung.html. Mir ist bewusst. dass eine unvellstandige Bewerbung vom Zulassungsverfahren ausgeschlossen ist.”

I Eidesstattliche Erklarungen Bitte akzeptieren 5ie die angegebenen eidesstatilichen Erklarungen, da diese aus verfahrensrechtlichen Griinden eine Voraussetzung fir die Einreichung der Bewerbung darstellen. Sie
k@nnen das Formular Gber das # -Symbol oben rechts bearbeiten.

Schritt 16 - Angaben Uberprufen und Bewerbung einreichen:

Wenn Sie die Eidestattlichen Erklarungen akzeptiert und die Formulare vollstandig ausgefullt-
haben, erscheint ein griner Button ,Bewerbung einreichen”. Bitte beachten Sie, dass Sie kei-
ne Angaben mehr andern kénnen, sobald Sie das Bewerbungsformular abgesendet haben.
Bitte prufen Sie alle Angaben, denn nur, wenn alle Formulare vollstandig ausgefullt und alle
geforderten Dokumente hochgeladen sind, kdnnen Sie die Bewerbung erfolgreich abschlie-
Ben und einreichen.

@I~ Alle bei einer Datenbearbeitung getatigten Eingaben werden Uber das +
-Symbeol in der rechten oberen Ecke des Formulars dauerhaft gespeichert.
Moch nicht eingereichte Antrége kiinnen Sie jederzeit weiter bearbeiten.

abschlissen der Wahrheit entsprechen.
den habe: hitp:/fwww. kh-berlin.de/studium/studienorganisation \

¢ Bendtigen Sie Hilfe?

ulassungsverfahren ausgeschlossen ist.”

. ' L § 2 Bewerbung einreichen
‘hen Grinden eine Voraussetzung fur die Einreichung der Bewerbung darstellen. Sie

4 Micht eingereichte Bewerbung zuruckziehen

Schritt 17 - Bewerbungsprozess abschliel3en:
Bestatigen Sie mit ,ja“, um Ihre Bewerbung einzureichen.

WICHTIGER HINWEIS:

Mit ,nein” sind alle Angaben weiterhin gesichert. Sie kbnnen auch zum spateren Zeitpunkt
Ilhre Bewerbung absenden. Solange Sie die Bewerbung nicht vollstandig abschlie3en, kdnnen
Sie jederzeit Angaben andern, hinzufigen oder Dokumente hochladen bzw. austauschen.
Falls Sie ausgeloggt sind, einfach erneut auf der Webseite anmelden und nach Wunsch an-
dern (ab Schritt 5).

Bitte beachten Sie unbedingt die Deadline,
da das Bewerbungsportal mit Ablauf des 15. Oktober 2018 schliel3t.

Antragsprozess fortsetzen

Méchten Sie die Bearbeitung des Antrags im aktuellen Zustand wirklich abschlieBen und die Aktion
"Bewerbung einreichen” durchfihren? Dieser Schritt kann ggf. nicht riickgéngig gemacht werden.

@




Wichtige Hinweise und weiterer Ablauf:

Bitte senden Sie keine Unterlagen per Post zu. Wir werden Sie im weiteren Bewerbungsver-
lauf rechtzeitig informieren, ob, wann und welche Dokumente postalisch zugesendet werden
mussen.

Nach Prufung der hochgeladenen Unterlagen erhalten diejenigen Bewerber_innen eine Ein-
ladung zur Zugangsprufung (ca. 3-4 Wochen nach Bewerbungsschluss), deren eingereichte
Portfolio die kunstlerische Eignung erkennen lasst und die formalen Zulassungsvorrausetzun-
gen erfullen. Die Zulassungsprufung findet Ende November statt.

Uber die Zulassung entscheidet die Zulassungskommission des Fachgebietes aufgrund der
kunstlerischen Eignung (Portfolio und Prufung), des Gespraches sowie des bisherigen Studi-
enverlaufs und der bisherigen Arbeitserfahrungen.

Die Bescheide Uber das Ergebnis der Zugangsprufung erhalten die Bewerber_innen
Anfang Dezember.

Die Studienberatung steht bei der Beratung Uber allgemeine Fragen des Bewerbungs- und
Aufnahmeverfahren sowie Fragen zur Online-Registrierung zur Verfigung.

Kontakt:

Allgemeine Studienberatung

Susan Lipp

Offene Sprechstunde: Raum A 1.09, Di 11-13 Uhr, Do 14-17 Uhr und nach Vereinbarung
telefonisch: Di 14-16 Uhr, Mi 10-12 Uhr - Tel: (030) 47705 - 342

schriftlich via E-Mail: studienberatung@kh-berlin.de

oder

Referat Studienangelegeheiten

Offene Sprechstunde: Raum A 1.04, Mo 9-12 Uhr, Di/Do 13-16 Uhr
Tel. 47705 212/312

schriftlich via E-Mail: ref-stud@kh-berlin.de



